
Neue Mitglieder in das Modellschul-Netzwerk einzuladen ist ganz einfach: Gehen Sie auf ihr Profil oder in eine Gruppe, um zu beginnen.

Kolleginnen und Kollegen in das Online-Netzwerk www.modellschulen-partizipation.de einladen I Schritt 1

Startseite: http://www.modellschulen-partizipation.de

1. Klicken Sie 
hier, um Ihr Profil 
oder eine Gruppe 

aufzurufen!

Oder klicken 
Sie hier, um zu 

Ihren Gruppen zu 
gelangen.

http://www.modellschulen-partizipation.de
http://www.modellschulen-partizipation.de


Im nächsten Schritt wählen Sie auf Ihrer Profilseite oder der Gruppenseite „Mitglieder einladen“ aus. Von Ihrer Profilseite können Sie nur 
neue Mitglieder einladen, während Sie in einer Gruppe auch registrierte Mitglieder in die Gruppe einladen können.

Kolleginnen und Kollegen in das Online-Netzwerk www.modellschulen-partizipation.de einladen I Schritt 2

Gruppenseite in diesem Beispiel die der Entwicklungswerkstatt 
„Entwicklungsprozesse begleiten / Rückmeldungen geben“

Profilseite in diesem Beispiel von mir: „Sappho Beck“

2. Klicken Sie 
auf „Mitglieder 

einladen“!
2. Klicken Sie 

auf „Mitglieder 
einladen“!

 Über Ihr Profil Über eine Gruppe

http://www.modellschulen-partizipation.de
http://www.modellschulen-partizipation.de


Kolleginnen und Kollegen in das Online-Netzwerk www.modellschulen-partizipation.de einladen I Schritt 3

„Mitglieder einladen“-Seite in diesem Beispiel in meinem Profil.

Seite „Mitglieder einladen“ innerhalb einer Gruppe, in diesem Beispiel die der 
Entwicklungswerkstatt „Entwicklungsprozesse begleiten / Rückmeldungen geben“

 Über Ihr Profil sind Sie jetzt schon auf der Seite „Neue Mitglieder einladen“

Über eine Gruppe wählen Sie nun zunächst aus, ob Sie neue Mitglieder, die noch 
nicht auf modellschulen-partizipation.de registriert sind, einladen wollen oder ob 
Sie nur Mitglieder zur Gruppe hinzufügen möchten.

Mitglieder auswählen, 
um Sie in die Gruppe 

einzuladen. Dann einfach auf  
„Mitglieder einladen“ klicken.

3. Klicken Sie hier, 
um Kolleginnen und 

Kollegen einzuladen. Sie 
gelangen dann zur links 

abgebildeten Seite.

http://www.modellschulen-partizipation.de
http://www.modellschulen-partizipation.de


Kolleginnen und Kollegen in das Online-Netzwerk www.modellschulen-partizipation.de einladen I Schritt 4

1.Geben Sie die E-Mailadressen Ihrer Kolleginnen 
und Kollegen ein. 

Sie können bis 25 Kollegen auf einmal einladen. Tipp: Wenn die 
E-Mail-Adressen digital vorliegen, können Sie einfach die Excel-
Spalte kopieren und einfügen. An jede E-Mail-Adresse kann nur 

eine Einladung verschickt werden.2. Hier editieren Sie den 
Betreff Ihrer Einladungs-E-Mail.

3. Passen Sie den Text der Einladungs-E-Mail an. 
Hier haben wir einen Standardeinladungstext eingesetzt. Diesen 
können Sie gerne für Ihre Kolleginnen und Kollegen anpassen, 

damit diese wissen, worum es geht (z. B. „gerne möchte ich euch 
heute, wie bei unserem Studientag besprochen …“)

4. Legen Sie fest in welche 
Gruppen Ihre Kollegen 

eingeladen werden sollen.
• Sie können Ihre Kollegen in jede 

Gruppe einladen, in der Sie auch 
Mitglied sind.

• Laden Sie Ihre Kollegen in Ihre 
Schulgruppe ein – dort können Sie 
Dokumente austauschen und  
miteinander diskutieren. 

• Laden Sie Ihre Kollegen auch in die 
Entwicklungswerkstätten ein, an 
denen Sie mitarbeiten werden.

5. Klicken Sie hier, um Ihre 
Einladung an Ihre Kollegen zu 

versenden.

„Mitglieder einladen“-Seite in diesem Beispiel in meinem Profil.

http://www.modellschulen-partizipation.de
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✓Sie haben es geschafft! Hier noch ein paar Hinweise zur Verwaltung Ihrer Einladungen:

Kolleginnen und Kollegen in das Online-Netzwerk www.modellschulen-partizipation.de einladen I Schritt 5

Hier erscheint die 
Bestätigung, wenn Sie Ihre 

Kollegen erfolgreich eingeladen 
haben.

Durch Klick auf „Bereits verschickte 
Einladungen“ haben Sie immer im Blick, wen 

Sie schon eingeladen haben. 

Hier können Sie Einladungen    
löschen und sehen, wer Ihre 

Einladung bereits angenommen 
hat und wer nicht.

„Mitglieder einladen“-Seite in diesem Beispiel in meinem Profil.
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